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EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE RABINAL, BAJA VERAPAZA DOY RE Y CERTIFICO: Que
para el efecto se tiene a la vista el libro de Actas del Honorable Concejo Municipa), debid mente autorizado por
la Contraloria General de Cuentas, en el que se encuentra el punto SEXTO del AC DEISESION ORDINARIA
DEL CONCEJO MUNICIPAL NUMERO CIENTO NUEVE GUION DOS MIL VEINFIDOS (1 09-2022), suscrito
el veintisiete de diciembre de dos mil veintidds, el que, copiado literalmente en la parte conducente, establece:

SEXTO: APROBACION DE LA MISION Y VISION, Y ACTUALIZACION DEL ORGANIGRAMA COMO
ESTRUCTURA ORGANICA, Y EL MANUAL DE FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y PUESTOS DE LA
MUNICIPALIDAD DE RABINAL, DEL DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ. E| honorable concejo
municipal de la municipalidad de Rabinal, del departamento de Baja Verapaz, en ejercicio del gobierno del
municipio, competente para emitir las ordenanzas para la organizacion y funcionamiento de sus oficinas, asi
como las demas disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracién municipal, considera que
es necesario la aprobacion de la vision y mision y la actualizacion DEL ORGANIGRAMA como estructura
organica, y EL MANUAL DE FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y PUESTOS de la municipalidad del municipio
de Rabinal del departamento de Baja Verapaz, el cual ya fue analizado para que el mismo sea aprobado por
este honorable concejo municipal; CONSIDERANDO: Que el articulo 253 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala, establece lo relativo a la autonomia municipal, que los municipios de la Republica de
Guatemala son instituciones auténomas, y para los efectos corespondientes emitiran sus ordenanzas y
reglamentos respectivos. CONSIDERANDO: Que el articulo 3 del Decreto Numero 12-2002 del Congreso de
la Repiblica de Guatemala, Cédigo Municipal, establece o relativo a la autonomia municipal, en ejercicio de la
autonomia que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala garantiza al Concejo Municipal, sobre la
emision de ordenanzas y reglamentos. CONSIDERANDO: Que articulo 34 del Decreto Nimero 12-2002 del
Congreso de la Repiblica de Guatemala, Cédigo Municipal establece: “Las municipalidades a través del
Concejo Municipal, emitiran su propio reglamento interno de organizacién y funcionamiento, los reglamentos y
ordenanzas para la organizacion y funcionamiento de sus oficinas, asi como el reglamento de personal y deméas
disposiciones que garanticen la buena marcha de la organizacion Municipal”. Asi mismo el articulo 35 inciso i)
del mismo cuerpo legal, establece que son atribuciones del concejo municipal: “...i) La emisién y aprobacion
de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales.”... CONSIDERANDO: Que el objeto del MANUAL DE
FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y PUESTOS de la municipalidad del municipio de Rabinal del departamento
de Baja Verapaz, es un documento normativo que describe las funciones especificas a nivel de cargo o puesto
de trabajo, desarrollado a nivel de estructura organica y funciones, ayuda a institucionalizar la simplificacion
administrativa, proporcionando informacién sobre las funciones que le corresponde desempefiar el personal en
ejercer los cargos administrativos y operativos en la municipalidad de Rabinal, del departamento de Baja
Verapaz, CONSIDERANDO: Que de conformidad con la Constitucién Politica de Ia Replblica de Guatemala y
el Codigo Municipal Decreto 12-2002 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, establece que el Gobiemo
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Municipal le comresponde al Concejo Municipal, el cual esta facultado para emitir sus acuerdos, reglamentos y
ord'enanzas municipales. POR TANTO: Con base en lo considerado y en lo que para el efecto establece el
grtl_culc_) 253 y 254 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y los articulos 3, 5, 9, 33, 34 35
'"C'S_O.l) 40, 42, 52 y 53 del Decreto Numero 12-2002 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Codigo
Municipal; EI honorable concejo municipal como autoridad superior de la municipalidad de Rabinal, del
departamento de Baja Verapaz, después de deliberar y realizado el andlisis respectivo, POR UNANIMIDAD
DE VOTOS AL RESOLVER SE ACUERDA: I.- Aprobar la vision y mision, y la actualizacion DEL
ORGANIGRAMA como estructura organica, y EL MANUAL DE FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y PUESTOS
de la municipalidad del municipio de Rabinal el departamento de Baja Verapaz, el cual estara vigente durante
la actual administracion. II.- Establecer que el Organigrama y el Manual de funciones, atribuciones y puestos
de la municipalidad de Rabinal, del departamento de Baja Verapaz, se implemente como una herramienta
administrativa de control intemno; I1l.- Que el alcalde municipal a través de la Direccion de la Oficina de Recursos
Humanos de la municipalidad de Rabinal, del departamento de Baja Verapaz de estricto cumplimiento al
presente manual de funciones, atribuciones y puestos; IV.- Que el alcalde municipal ordene al Director de la
Direccion de la Oficina de Recursos Humanos de la municipalidad de Rabinal, del departamento de Baja
Verapaz para que proceda a encuadernar el presente manual y notifique en cada una de las dependencias que
conforma esta municipalidad, para el cumplimiento de las funciones pertinentes tal como aparecen preinsertos;
V.- Establecer que el presente acuerdo es de efecto inmediato; VI.- El secretario municipal certifique el presente

y notifique para que surta sus efectos legales administrativos. - (Firmas legibles) OCTAVIANO ALVARADO GARCIA,
Alcalde Municipal; MIGUEL HECTOR IXTECOC BOLAJ, Sindico Primero Municipal: ZONIA OFELIA TECU MANUEL, Sindico
Segundo Municipal; MAYRA LETICIA LOPEZ CHEN, Concejal Primero Municipal; CRISTY ANABELA DE PAZ SARPEC,
Concejal Segundo Municipal: NORMA ELIZABETH CHEN JUAREZ, Concejal Tercero Municipal: JUAN JOSE L OPEZ PANGAN,
Concejal Cuarfo Municipal; FABIAN AMPEREZ MENDOZA, Concejal Quinto Municipal; y MIGUEL ANGEL TECU, Secretario
Municipal. = = = = = === e e e e e e

Y, para los efectos legales, extiendo, enumero, sello y firmo la presente CERTIFICACION, en dos hojas
de papel bond tamafio oficio impreso unicamente de su lado anverso con el membrete de la municipalidad
de Rabinal, Baja Verapaz, a los veintisiete dias del mes de diciembre de dos mil veintidds.
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